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INDRA ANGKOLA JOB DESCRIPTION
Bagian . Shipping Agent Berlaku 01 Agustus 2021
1. Laporan rencana, proses, dan progress pergerakan kapal terhadap Manager

2. Melaksanakan proses Validasi dokumen kapal milik PT. MSL, serta bertanggung

jawab dalam proses pembuatan perijinan-perijinan kapal milik PT. MSL

Update Memorandum ( List data List dokumen dan crewing kapal Milik PT. MSL)

Memonitor kebutuhan kapal ( Ship Store / Ship Supply ) atas kapal milik PT. MSL

Ikut membantu Management PT. MSL dalam memonitor kinerja Crew kapal Milik

PT. MSL

6. Hubungan Internal ( Office Management ) dan Ektsernal ( Pelindo, Syahbandar,
Karantina Pelabuhan dan Petugas Pelabuhan lainnya )

7. lkut memonitor Stock Cargo di kapal milik PT. MSL

8. Memonitor dan berkoordinasi dengan rekanan/Vendor keagenan kapal milik PT.
MSL

9. Memonitor kapal milik PT.MSL saat berlayar dan pada saat sandar serta pada saat
melakukan aktivitas loading dan Unloading

10. Membuat laporan kunjungan dan pergerakan kapal baik intern PT. MSL maupun ke
Instansi pemerintahan terkait

11. Ikut serta dalam efisiensi biaya Operasional PT. MSL
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TANGGUNG JAWAB

1. Bertanggung jawab dan juga sebagai pelaksana proses dan prosedur pada setiap
pergerakan kapal milik PT. MSL

2. Membuat laporan ke Manager Bunker

3. Menjalankan Kebijakan 1SO 9001:2015 & 1SO 45001:2018

WEWENANG
1. Meminta laporan lapangan ke owner surveyor

PERSYARATAN TEKNIS

1. Menguasai aplikasi komputer

2. Mengerti dan menguasai Safety Management System & International Safety
Management code

Mampu berkomunikasi dan memiliki kemampuan bahasa yang baik

Mampu memberikan motivasi dan solusi

Mampu bekerja sama, kreatif dan sistematis
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QUALIFIKASI
Pria maximal 45 tahun
Minimal SMA sederajat
Pengalaman kerja dibidangnya minimal 2 thn
Loyal dan bekerja secara tim
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INDRA ANGKOLA

INDRA ANGKOLA GROUP

JOB DESCRIPTION

PELATIHAN YANG DIBUTUHKAN

1. Awareness /Refreshment 1SO 9001:2015 & 1SO 45001:2018
2. Communication Skill

HUBUNGAN KERJA

Nama

1. Internal
DIBUAT OLEH
Nama
Jabatan Manager Shipping
Tanda Tangan Tanggal

DIKETAHUI OLEH

Darmawan

Jabatan

Manager HR-GA

Tanda Tangan

Nama

Tanggal

DISETUJUI OLEH
Mustika Lautan

Jabatan

Direktur

Tanda Tangan

Tanggal




